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1. . OOwee nosioxeHue
1.1.  Tlops10K yHHYTOKEHHS TePCOHATBHBIX JTaHHBIX B MBJIOY «Jletckmit cax Ne280» (nanee- ITopsiiok)
YCTAHABIMBAET CIIOCOObI YHHUTOKEHHS U 00€3/IHUHBAHUS HOCHTENIEH, CONEPIKAIIUX IEPCOHANLHbIC 1aHHbIC
CyOBEKTOB MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, @ TAKIKE JIUIL, YTOIHOMOYEHHBIX IIPOBOIUTH TH NPOLEIYPbI.
1.2, Hactosmmit [Topsok paspadotan HO ocHoge MejiepaibHOro 3akona o1 27.07.2006 Ne 149-®3 «O6
undopmaruu, UHOPMAIMOHHBIX TEXHOIOIHSIX H O 3auuTte uHbopMaiuuy, DeneparbHOro 3akoHa OT
27.07.2006 Ne 152-®3 « O nepcoHanbHBIX JaHHBIX)
2 [IpaBuTa yHHYTOKEHUs HOCHTEIIEH, COep/KaIiX TTEPCOHATBHBIC TaHHbIC
2.1. YHUYTOKEHHE HOCHTENIEH, COMEPKAIMX NEePCOHAIbHBIC JAAaHHBIC CyOBEKTOB MEPCOHANBLHBIN JaHHBIX.
JIOJZKHO COOTBETCTBOBATD CIIE/YIOIIHM IPAaBUIaM:
- BBITE KOH(UIEHIITATBHBIM, HCKIH0Yast BO3MOKHOCTD MOCIEYIONIETO BOCCTAHOBIICHHSI:
- OGOpMIATLCA FOPHHYECKH, B YACTHOCTH. aKTOM O BBILIEJNCHHS M YHHUTOXKEHHS HOCHTEeH,
COJIepIKALIIX TIePCOHATHHBIE TaHHbIEe CYOBLEKTOB NMepcoHanbbix JanHbX ([Ipuiokenue Nel), u akrom 06
VHUYTOKEHMH HOCHTEIICH, COMCPKANINX IEPCOHATIbHBIE JaHHble CYOBEKTOB MEPCOHATLHBIX JaHHBIX
(TTpunoxenue No2):
- JIOKHO IPOBO/IUTHCS. KOMUCCHEH [0 YHHUTOKEHHIO NEPCOHATIBHBIX JIAHHBIX:
- YHHYTOKEHHE JO/DKHO KacaThCsl TONBKO TeX HOCHTENeH. COJepKalluX MepCOHalbHbIe JaHHbIE
CyOBEKTOB MEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX, KOTOPbIE IOUIEKAT YHHUTOKEHHMIO B CBS3H C HCTCUCHHEM CpOKa
XpaHeHHs, JOCTHKEHMEM [edd O00pabOTKH YKA3aHHBIX —[EPCOHATIBHBIX JaHHbIX b0  yTparoil
HEOOXOAMMOCTH B HX JIOCTHXKECHHH, HE JIONYyCKas CITydaifHOTO WIIM TNPEHAMEPCHHOrO YHHITOKCHHA
AKTYaTbHBIX HOCHTEJIEH.
3. [Mopsi10K YHHYTOXKEHHSI HOCUTEJICH, Co/IepKallikX IEPCOHANbHbIC aHHbIC
3.1.  llepconambupie JaHHble CYOBEKTOB TMEPCOHATBHBIX JaHHBIX XPaHATCY HE JIOJBIIE. YeM STOTO
TpeOyIOT Hean uX 00pabOTKH, M MOUICKAT YHHUTOKEHHIO 1O HCTEUEHHH CPOKA XPAHCHHs, TOCTHKCHHUS
uenu o6pabOTKM UM B CIyd4ad yTpaThl HEOOXOJAMMOCTH B HX JOCTHKCHHMH, @ TAKKE B MHBIX CIIydasnx.
ycTanoBIeHHBIX PestepabHoM 3akoHOM 0T 27.07.2006 Ne152-D3 «O nepcoHanbHbIX TaHHBIX .
3.2.  Hocurtenu, cojepkaliie nepcoHalbHble JaHHbIE CyOBEKTOB MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX, YHHYTOKAIOTCS
KOMHCCHElHl 110 YHMUYTOKEHMIO MEPCOHATBHBIX [AHHBIX, YTBEPKACHHON IpukasoM jupexkropa MBJIOY
«Jlerckmit cag Ne280» (nnanee — Komucens).
3.3.  Hocwurenn, comeprkaline NepcoHaIbHbIE TaHHbIE CYOBEKTOB MEPCOHATBHBIX TAHHBIX, YHHUYTOXKAIOTCS
Komuccueii B cpoku. ycTanopaenHble MeaepaibHbiM 3akoHOM 0T 27.07.2006 Nel152-D3 «O nepcoHaibHbIX
JIAHHBIX ».
3.4.  Komwuceus npon3BouT 0TOOpP HOCHTENEH NePCOHANbHBIX JAAaHHBIX, MOUICKAUIMX YHHITOKEHHIO, C
yKa3aHHEM OCHOBAHHH JUIsl YHUUTOXKCHHU.
3.5.  Ha Bce oTOOpaHHBIE K YHHUTOKEHHIO MAaTE€pHAJBI COCTABIsETCS akT 10 (opme, MpUBEJIEHHOH B
ITpusnoxernnn Nel k Tlopsky. B akre ucnpasnenns He jgomyckatorces. Komuccns nposepsier Haludne BCex
MaTepHaIOB, BKIIIOYCHHBIX B aKT.
3.6.  [lo oKOHUAHHMIO CBEPKH aKT MOIMMCHIBACTCS BCeMH WieHaMy Komucenn n yTBepiKactest
OTBETCTBEHHBIM 32 OPraHH3AINIO 00PAOOTKH NEPCOHAILHBIX JAHHbIX.
3.7. VHUYTOKEHHE HOCHTENEH, COIEpIKAIUX IePCOHATbHbIC JaHHble CYOBEKTOB MEPCOHANBHBIX JIAHHBIX,
MIPOM3BOMTCS B IPUCYTCTBHH BCeX wieHOB KOMICCHI. KOTOPBIC HECYT TTEPCOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 32
[PaBHIIBHOCTD W MOJHOTY YHHUYTOKCHHS IEPEYHCIICHHBIX B aKTe HOCHTENEH.
3.8. VHMYTOXKEHHE MEepCOHANBHBIX JAHHBIX., €CIIH 9TO J0MYCKAeTCs MaTepHAIbHbIM HOCHUTEIEM, MOXKET
[POM3BOUTECS CIMOCOOOM. HCKITIOYATONINM JTATbHEHIITyI0 00paboTKy JTHX MEPCOHAILHBIX JaHHBIX C
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сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе.

3.9. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, осуществляется в следующем порядке:

– уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, осуществляется путем измельчения на мелкие части, исключающие возможность последующего восстановления информации или путем сжигания;

– хранящихся на ПЭВМ и (или) на перезаписываемых съемных машинных носителях информации, используемых для хранения информации вне ПЭВМ (флеш-накопителях, внешних жестких дисках, CD-дисках и иных устройствах), производится с использованием штатных средств информационных и операционных систем;

– уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с помощью штатных средств информационных и операционных систем, производится путем нанесения носителям неустранимого физического повреждения, исключающего возможность их использования, а также восстановления данных, в том числе путем деформирования, нарушения единой целостности носителя.

4. Порядок оформления документов об уничтожении персональных данных

4.1. Об уничтожении носителей, содержащих персональные данные, Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, по форме, приведенной в Приложении № 2 к Порядку.

4.2. Акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, утверждается заведующим МБДОУ.

4.3. Акт о выделении документов, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, к уничтожению и акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, хранятся у ответственного за организацию обработки персональных данных в течение срока хранения, предусмотренного номенклатурой дел, затем акты передаются в архив МБДОУ.

5. Порядок обезличивания персональных данных

5.1. В случае невозможности уничтожения персональных данных они подлежат обезличиванию, в том числе для статистических и иных исследовательских целей.

5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

– замена части данных идентификаторами;

– обобщение, изменение или удаление части данных;

– деление данных на части и обработка в разных информационных системах;

– перемешивание данных.

5.3. Ответственным за обезличивание персональных данных является работник, ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.4. Решение о необходимости обезличивания персональных данных и способе обезличивания принимает ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.5. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.

5.6. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.

5.7. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное хранение персональных данных и обезличенных данных.

5.8. В процессе обработки обезличенных данных в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, может производиться деобезличивание. После обработки персональные данные, полученные в результате такого деобезличивания, уничтожаются.
6. Заключительные положения

6.1. Срок действия Положения - до замены новым.
6.2. МБДОУ обеспечивает доступность и открытость информации путем размещения настоящего Положения на официальном сайте детского сада в сети интернет edu.tatar.ru.
Приложение № 1


Акт о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных

	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 280»

(МБДОУ «Детский сад № 280»)
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Ответственный за организацию обработки персональных данных МБДОУ «Детский сад № 280

	
	
	Ф.И.О.
	____________

	
	
	«___»____20__

	А К Т
	
	

	«____»_______20___ № _____
	
	

	г. Казань
	
	

	о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных
	


На основании требований законодательства Российской Федерации о персональных данных и локальных нормативных актов МБДОУ «Детский сад № 280» комиссия по уничтожению персональных данных отобрала к уничтожению носители, содержащие персональные данные:

	№
п/п
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Носитель
	Номер
описи
	Номер
ед. хр.
по описи
	Количество
ед. хр.
	Сроки хранения 
и номера
статей
по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	7
	
	
	
	
	
	
	−

	8
	
	
	
	
	
	
	−

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


Итого: ___(прописью) единиц.

Комиссия в составе:

	Ответственный за организацию обработки персональных данных
	 
	 Ф.И.О.
	 
	______________

	
	
	
	
	

	Заместитель заведующего
	
	Ф.И.О.
	
	______________

	
	
	
	
	

	Секретарь
	
	Ф.И.О.
	
	_______________


Приложение № 2


	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №280»

(МБДОУ «Детский сад № 280»)
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Заведующий МБДОУ «Детский сад № 280»

	
	
	Плотникова Г.Б.
	___________

	
	
	«_____»______20___

	А К Т
	
	

	«_____»_______20____ № 2
	
	

	г. Казань
	
	

	Об уничтожении персональных данных
	


Комиссия по уничтожению персональных данных, созданная на основании приказа заведующей МБДОУ «Детский сад № 280» от «____»_____20___ № _____, составила акт о том, что «____»____20____ уничтожила нижеперечисленные носители, содержащие персональные данные:

	Учетный номер материального носителя, номер дела и т. д.
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Тип носителя информации
	Причина уничтожения носителя информации; стирания/обезличивания информации
	Производимая операция (стирание, уничтожение, обезличивание)

	1
	2
	3
	3
	4

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


Всего подлежит уничтожению: ___ (прописью) носитель(ей).

Правильность произведенных записей в акте проверена. Персональные данные на носителях полностью уничтожены.

	Настоящий акт составили:

	Ответственный за организацию обработки персональных данных
	 
	 Ф.И.О.
	 
	____________

	
	
	
	
	

	Заместитель заведующего
	
	Ф.И.О.
	
	___________

	
	
	
	
	

	Секретарь
	
	Ф.И.О.
	
	______________
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